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Informatii personale 
 

 

Nume/Prenume DUMA ADA CRISTINA 

Adresa 

Mobil   

E-mail 
 

Cetatenia Romana 
 

Data nasterii 
 

 Sex Feminin 

 

Locul de munca vizat / 
 Aria ocupationala 

 

Experienta profesionala 
 

Functia sau postul ocupat Coordonator Activitate Centrul de Sanatate Potaissa 
Coordonator Activitate Hotel – Restaurant Potaissa 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Planificarea, organizarea, coordonarea, conducerea si controlul activitatilor la Hotel Potaissa, 
Restaurant Potaissa si a Centrul de Sanatate Potaissa 

Numele si adresa angajatorului  SALINA TURDA SA  

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

Turism – Sanatate 

Perioda 2015 – 2016 

Functia sau postul ocupat Specialist in Realatii Publice 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Asigurarea si mentinerea unei imagini unitare a firmei, in acord cu politica generala a 
acesteia. 

Numele si adresa angajatorului  COMPANIA DE APA ARIES TURDA S.A. 

 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

Relatii Publice 

 
 

Curriculum vitae 
Europass 

Perioda 2016 – 2021 
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Perioda 

 

2014 – 2015 

Functia sau postul ocupat Sef Serviciu-Coordonator Activitate Complex Balnear Potaissa - Centru SPA 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Planificarea, organizarea, coordonarea, conducerea si controlul activitatilor la Complex 
Balnear Potaissa 

Numele si adresa angajatorului  SC TURDA SALINA DURGAU SA-Complex Balnear Potaissa 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

Turism Balnear 

Perioda 2012 - 2014 

Functia sau postul ocupat Pedagog – Supraveghetor 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Desfasurarea activitatilor de supraveghere a elevilor cazati in internatul Colegiului „EMIL 
NEGRUTIU” 

Numele si adresa angajatorului  Colegiul „EMIL NEGRUTIU” Turda 

 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

INVATAMANT LICEAL SI POSTLICEAL 

Perioda 2012-2013 

Functia sau postul ocupat Profesor suplinitor 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Desfasurarea activitatilor instructiv educative in favoarea elevilor Colegiului  

 „EMIL NEGRUTIU” (Tehnologie Comerciala si Gestiunea Stocurilor) 

Numele si adresa angajatorului  Colegiul „EMIL NEGRUTIU” Turda 

 

            Tipul activitatii sau sectorul de 

                                              activitate 

INVATAMANT LICEAL SI POSTLICEAL 

 

Perioda 2006-2012 

Functia sau postul ocupat Receptioner hotel 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Preluarea si inregistrarea rezervarilor; cazarea clientilor si intocmirea actelor necesare;    
supervizarea activitatii personalului care se ocupa de curatenie, mic dejun, paza si 
intretinere; solutionarea eficienta a tuturor solicitarilor inregistrate; medierea conflictelor si 
rezolvarea reclamatiilor clientilor; completarea fisierelor statistice conform directivelor 
primite; intocmirea de situatii la cererea superiorului direct;verificarea stocurilor, gestionarea 
apelurilor telefonice si a corespondentei, internet. 

Numele si adresa angajatorului  RATAC FL TURDA - RADP TURDA - 

S.C. TURDA SALINA DURGAU S.A.- HOTEL POTAISSA 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

TURISM HOTELIER 

 

Perioda 2006 

Functia sau postul ocupat Secretara 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Secretariat, contabilitate primara, intocmire documente Personal, avize-facturi, casier,                     
operatiuni bancare, internet, gestionarea apelurilor telefonice si a corespondentei, redactarea 
corespondentei romano-italiana. 

Numele si adresa angajatorului  S .C. CHIMERA IMPEX SRL 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

ADMINISTRATIV 

 

Perioda 2000-2006 

Functia sau postul ocupat Gestionar abonamente de calatorie 
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Principalele activitati si 
responsabilitati 

Vanzari abonamente, evidente zilnice in ceea ce priveste vanzarile, decontari zilnice,                    
borderouri de decontare. 

Numele si adresa angajatorului  RATL TURDA 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

CASIERIE 

 
Perioda 1998-2000 

Functia sau postul ocupat Operator calculator 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Operarea zilnica a datelor privind vanzarile de bilete pe traseele de circulatie, situatii zilnice,  
rapoarte zilnice de incasari. 

Numele si adresa angajatorului  RATL TURDA 

Tipul activitatii sau sectorul de 
activitate 

OPERATOR – OFICIU DE CALCUL 

Perioda 1996-1998 

Functia sau postul ocupat Gestionar bilete de calatorie 

Principalele activitati si 
responsabilitati 

Vanzarea de bilete pentru calatorie, intocmirea foilor de parcurs, cu seriile de bilete vandute  
pe traseele corespunzatoare, decontari zilnice. 

Numele si adresa angajatorului  RATL TURDA 

            Tipul activitatii sau sectorul de 

                                              activitate 

INCASATORI - CASIERIE 

                    

                   Educatie si formare 
 

Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta MANAGER RESURSE UMANE – Certificat de participare 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Managementul si dezvoltarea resurselor umane 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

EXPERT DIPLOMATIC BUSINESS SRL 

Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta EXPERT ACHIZITII PUBLICE - Certificat de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Noutati legislative in cadrul SISTEMULUI ELECTRONIC DE ACHIZITII PUBLICE 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

EXPERT AKTIV GROUP SRL – Ministerul Educatiei Nationale / Ministerul Muncii si Justitiei 
Sociale 

Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta EXPERT ACHIZITII PUBLICE – Certificat de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Planificare, negociere, elaborarea si analiza achizitiilor publice 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

SOFT SKILLS TRAINING SRL – Ministerul Educatiei Nationale / Ministerul Muncii si Justitiei 
Sociale 

Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta Monitorizarea riscurilor din mediul comunitar - Certificat de instruire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Notiuni fundamentale de utilizare a aparatelor de bronzat asupra sanatatii 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

INSTITUTUL NATIONAL DE SANATATE PUBLICA – Ministerul Sanatatii 
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Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta CURS DE IGIENA - Certificat de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Notiuni fundamentale de igiena 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

METROPOLITAN EVENTS SRL – Ministerul Sanatatii 

Perioda 2019 

Calificarea / diploma obtinuta ATESTAT INSTRUIRE ANTI -DOPING 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Prevenirea si combaterea producerii si traficului ilicit de substante dopante cu grad 
mare de risc 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

AGENTIA NATIONALA ANTI -DOPING ROMANIA 

Perioda 2018 

Calificarea / diploma obtinuta GDPR – Atestat de participare 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

REGULAMENTUL GENERAL PENTRU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

OMEGA TRAINING & MANAGEMENT SRL 

Perioda 2013-2014 

Calificarea / diploma obtinuta GESTIUNEA DESEURILOR - Adeverinta de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Gestiunea Deseurilor: Regimul deseurilor,prevederi legislative,evidenta si trasababilitatea 
deseurilor;Problematica generala privind sistemul de gestionare a deseurilor;Metode si 
tehnologii de gestionarea a deseurilor;Reciclarea si valorificarea deseurilor 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

CENTRUL PENTRU PROMOVAREA ANTREPRENORIATULUI IN DOMENIUL DEZVOLTARII 
DURABILE  -UNIVERSITATEA TEHNICA CLUJ NAPOCA     

Perioda 2014 

Calificarea / diploma obtinuta DEZVOLTAREA ABILITATILOR DE COMUNICARE - Diploma de participare 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Elememte si tehnici de baza pentru dezvoltarea abilitatilor de comunicare. 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

CENTRUL PSIHOLOGIC DE SERVICII INTEGRATE CLUJ-NAPOCA        

Perioada  2011 

Calificarea / diploma obtinuta BREVET DE TURISM ( recunoscut international ) 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

MANAGER IN ACTIVITATEA DE TURISM 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE SI TURISMULUI        

 

Perioda 2011 

Calificarea / diploma obtinuta CERTIFICAT EUROPEAN DE COMPETENTA LINGVISTICA 

Domenii principale studiate / 

competente dobindite 

LIMBA ITALIANA 

Numele si tipul institutiei de 

invatamint / furnizorului de formare 

FACULTATEA DE LITERE,CENTRUL DE LIMBI MODERNE ALPHA, 

UNIVERSITATEA ” BABES BOLYAI „ CLUJ-NAPOCA 

Perioda 2009 - 2010 

Calificarea / diploma obtinuta MANAGER IN ACTIVITATEA DE TURISM -  Certificat de absolvire 

Domenii principale studiate / 

competente dobindite 

Managementul activitatii de turism 
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Numele si tipul institutiei de 

invatamint / furnizorului de formare 

EXIMTUR SRL - MINISTERUL EDUCATIEI  CERCETARII SI INOVARII - MINISTERUL MUNCII, 

FAMILIEI SI PROTECTIEI SOCIALE 

Perioda 2006-2009 

Calificarea / diploma obtinuta ADMINISTRATIE PUBLICA – Licenta + Certificat de competenta lingvistica 

Domenii principale studiate / 

competente dobindite 

Drept Administrativ 

Numele si tipul institutiei de 

invatamint / furnizorului de formare 

Perioda 1998-2000 

Calificarea / diploma obtinuta CONTABIL - Certificat de absolvire  a scolii postliceale 

Domenii principale studiate / 

competente dobindite 

Contabilitate,finante,informatica. 

Numele si tipul institutiei de 

invatamint / furnizorului de formare 

GRUP SCOLAR AGRICOL TURDA 

 

Perioda 1998 

Calificarea / diploma obtinuta CONSILIER FINANCIAR - Diploma de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Consultanta in afaceri si Pensii Private 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

COMPANIA DE ASIGURARI SI INTERMEDIERI IN AFACERI ECONOMICE-CONCORDIA 
ROMANA 

 

Perioda 1996 

Calificarea / diploma obtinuta OPERATOR CALCULATOARE si retelele electronice - Certificat de absolvire 

Domenii principale studiate / 
competente dobindite 

Concepte de baza ale tehnologiei informatiei,utilizarea calculatorului si organizarea        
fiselor folosind sistemul de operare Windows,utilizarea editorului de texte Word,de          
calcul tabelar Excel ,internet,gestionarea bazei de date Acces,grafica PowerPoint. 

Numele si tipul institutiei de 
invatamint / furnizorului de formare 

MINISTERUL MUNCII SI PROTECTIEI SOCIALE-Directia Muncii si Protectiei Sociale 

Perioda 1992-1996 

Calificarea / diploma obtinuta Diploma de BACALAUREAT + ATESTAT 

Domenii principale studiate / 

competente dobindite 

Disciplinele studiate in liceu,materii de specialitate; Automatizatri,intretinere si reparatii         

echipamente din industria chimica si petrochimica. 

Numele si tipul institutiei de 

invatamint / furnizorului de formare 

GRUP SCOLAR DE CHIMIE INDUSTRIALA TURDA 

Limba materna Romana    

  

 

 

                   Competente si aptitudini 
                                     organizatorice 

 
  

         Competente si abilitati sociale    Spirit de echipa,comunicativa,deschisa,integrare rapida in   
   colectivitate,seriozitate,corectitudine,eficienta,dedicata,punctuala 

FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, ECONOMICE SI ADMINISTRATIVE BRASOV

Gestionare eficienta a timpului,spirit organizatoric,un bun ascultator,disponibila pentru         
altii si deschisa  spre colaborare, orientata spre echipa din care fac parte,onesta, de 
incredere, sincera, etica. 
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Competente si cunostinte de utilizare 
a calculatorului 

Online marketing, Pachetul Office(Word,Excel, PowerPoint), Windows, etc. 

 

Permis de conducere Categoria B(1997). 
 

Informatii suplimentare Caracterizare de la locul de munca anterior(daca este nevoie) 
 

 Anexe la cerere  


